
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 
farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Modalità di reclutamento del personale negli enti locali. 
 
 
 
 
Testo in inglese: 
 
My name is Bob. Each day I drive my kids to school. It’s close to my job. They 
are both good students. While I take my children to school, my daughter 
usually sings her favorite songs, my son usually sleeps. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo nella colonna 
A “descrizione” nella colonna B “prezzo unitario” e nella colonna C 
“quantitativo”. Compilando le stesse con valori casuali (es. nome farmaco, 
prezzo unitario 80 €, quantitativo 3). Il candidato provveda a calcolare 
l’importo totale in apposita cella mediante la formula appropriata. Il candidato 
provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file su 
desktop. 

  



 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 I diritti del dipendente pubblico. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all, then I get a big cup 
of hot coffee. 
Every morning in my office I turn on my computer and read my email. Some 
days I have a lot to read. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo nella colonna 
A “descrizione” nella colonna B “importo totale” e nella colonna C 
“quantitativo”. Compilando le stesse con valori casuali (es. nome farmaco, 
importo totale 180 €, quantitativo 6). Il candidato provveda a calcolare il costo 
unitario in apposita cella mediante la formula appropriata. Il candidato 
provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file su desktop. 
 
 
 
 
 



 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 
farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Il procedimento disciplinare nei confronti del dipendente pubblico. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I 
was born last. 
My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo un elenco di 
valori numerici dei quali, partendo da un valore iniziale, provvederà a calcolare 
l’importo residuo, utilizzando apposita formula, (es. importo iniziale 5.000 € 
dai quali detrarre acquisto di farmaci per € 500, € 1.000 e € 300). Il candidato 
provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file su desktop. 
 
 
 
 
 
 
 
 



NON ESTRATTA 
 

 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 
farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Le funzioni dei Dirigenti nell’Ente locale. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers 
and I like to go on long walks in the mountains. My grandmother lives with 
me and my family. She came from Italy when I was two years old.  
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo nella colonna 
A un elenco di 3 farmaci, nella colonna B un valore numerico a piacere 
indicante il presso unitario e nella colonna C il quantitativo acquistato. 
Successivamente, mediante apposita formula, provveda a calcolare il costo 
complessivo. Il candidato provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio 
cognome) il file su desktop. 
 
 
 
 



 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Le funzioni della Giunta Comunale nell’Ente locale. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
Mr. and Mrs. White have one son and one daughter. The son's name is John. 
The daughter's name is Sarah. John and Sarah have a dog and they like to play 
with the dog in the garden of their beautiful house. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo un elenco di 
valori numerici (es. importo acquisti farmaci anno 2020, 2021 e 2022) dei quali 
provvederà a calcolare la somma, usando apposita funzione. Il candidato 
provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file su 
desktop. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 
farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Le funzioni del Consiglio Comunale nell’Ente locale. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
My favorite beach is called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and 
palm trees.  
This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My sister 
is a good surfer. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella di 4 colonne nella prima 
inserisca n. 3 codice articoli (es. art. A, B e C), nella seconda le quantità, nella 
terza il prezzo unitario. Nella quarta il candidato provvederà a calcolare 
l’importo complessivo mediante apposita formula (es. art. A, n. 2 pezzi, costo 
unitario 20 ecc). Il candidato provveda a salvare con nome (utilizzando il 
proprio cognome) il file su desktop. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Le funzioni del Sindaco nell’Ente locale. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
Jack was hungry. He walked to the kitchen. He got out the fridge two eggs. 
Jack put the eggs on a plate. He placed the plate on the dining room table and 
ate the eggs with a spoon. 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella di 4 colonne. Nella 
prima colonna inserisca dei codici prodotto (es. art001), nella seconda colonna 
inserisca la quantità presente in magazzino (es. 40), nella terza colonna la 
quantità scaricata in quanto venduta e nella quarta - chiamata giacenza - 
calcoli la rimanenza a magazzino del prodotto utilizzando apposita formula. 
Il candidato provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il 
file su desktop. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 Le funzioni del Segretario Generale nell’Ente locale. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college 
in New York.  
I live in a big house near the college campus. I share the house with three other 
students. 
 
 
 
 
Prova pratica informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella di 4 colonne. Nella 
prima inserisca il codice prodotto (es. prodotto A), nella seconda la quantità a 
magazzino e nella terza la quantità di scarico. Quindi calcoli nell’ultima 
colonna la quantità di prodotto giacente utilizzando apposita formula. Il 
candidato provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file 
su desktop. 
 
 
 
 



 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 
 
 
 

 I compiti del Responsabile della Prevenzione della Corruzione e Trasparenza 
nell’Ente locale. 

 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
My name is John. I live near the college campus and I share the house with 
other students. We help each other with homework. On the weekend, we play 
football together. 
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo nella colonna 
A un elenco di 3 prodotti da banco, nella colonna B un valore numerico a 
piacere e, mediante apposita funzione, provveda a calcolare la somma. Il 
candidato provveda a salvare con nome (utilizzando il proprio cognome) il file 
su desktop. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 Il candidato illustri brevemente le modalità di gestione del magazzino della 

farmacia e provveda a organizzare, secondo un ordine logico, le confezioni 
di farmaci presenti nel contenitore che ha di fronte nell’apposito cassetto 
fornito dalla Commissione. 

 
 
 
 Il candidato illustri brevemente le operazioni da svolgere alla ricezione della 

merce, segnalando eventuali difformità o anomalie (il candidato estragga una 
delle buste predisposte dalla Commissione dall’apposito contenitore). 

 
 
 
 I doveri del dipendente pubblico. 
 
 
 
 
Testo in inglese:  
 
I have a younger brother. He is 14 years old and lives with my parents in 
Boston. Sometimes they visit me in New York. I am happy when they visit. My 
Mom always brings me sweets and candy when they come.  
 
 
 
 
Prova informatica: 
 
Il candidato apra un foglio di calcolo e crei una tabella inserendo nella colonna 
A un elenco di 3 articoli (es. articolo 001), nella colonna B un valore numerico 
a piacere indicante il prezzo unitario e nella colonna C la quantità acquistata. 
Successivamente, mediante apposita formula, provveda a calcolare il costo 
complessivo degli articoli. Il candidato provveda a salvare con nome 
(utilizzando il proprio cognome) il file su desktop. 

 


