
SETTORE
UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DELL’ISTRUTTORIA

TERMINE CONCLUSIONE SECONDO LA 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
COMPETENZA ATTO FINALE

Atti e documenti da allegare all’istanza e 

modulistica

(art. 35,comma1, lettera b. D.LGS.33/2013 (art. 35, comma 1, lettera b D.lgs. 33/2013 (art. 35, comma 1, lettera f, D.lgs. 33/2013 (art. 35, comma 1lettera b, (art. 35, comma 1, lettera d, D.lgs 33/2013

D. lgs 33/2013

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni
Sito del Comune Sezione Servizi 

Demografici

anagrafe@comunedimagenta.it Allo Sportello Anagrafe

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287 

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 470/1988
Sito del Comune Sezione Servizi 

Demografici

anagrafe@comunedimagenta.it D.P.R. 323/1989 Allo Sportello Anagrafe

02/9735281/289/283 Legge 241/1990 30gg

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 470/1988
Sito del Comune Sezione Servizi 

Demografici

stato.civile@comunedimagenta.it D.P.R. 323/1989 Allo Sportello Anagrafe

02/9735290/292 Legge 241/1990 30gg

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 470/1988

anagrafe@comunedimagenta.it D.P.R. 323/1989

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

5
Iscrizione AIRE per trasferimento da AIRE di altro 

comune 
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Attività di Sportello: Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni
Ufficiale di Anagrafe, Ufficiale di Stato 

civile, Ufficiale elettorale

carte d’identità anagrafe@comunedimagenta.it Incaricato dal Sindaco

certificazioni (anagrafe, stato civile, elettorale) 02/9735281/289/283

duplicati tessere elettorali Fax:02/9735287

autenticazioni, legalizzazioni di fotografie, vendita, 

numeri civici

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

15

Cancellazione anagrafica di minori adottati su 

richiesta del Tribunale per i Minorenni di Milano
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni immediato Ufficiale di Anagrafe D’ufficio

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
sul sito istituzionale

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE info sul sito

SEGERETARIO GENERALE

SEGERETARIO GENERALE

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

SEGERETARIO GENERALE info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
sul sito e allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

NOMINATIVO DI COLUI CHE ESERCITA 

POTERE SOSTITUTIVO

MODALITA' PER ESERCITARE 

POTERE SOSTITUTIVO
MODULISTICA

14
Iscrizione anagrafica di minori adottati su richiesta del 

Tribunale per i Minorenni di Milano
Servizi al Cittadino Servizi Demografici immediato Ufficiale di Anagrafe D’ufficio no

13
Blocchi all’espatrio in esecuzione di provvedimenti 

dell’Autorità giudiziaria/prefettizia
Servizi al Cittadino Servizi Demografici immediato Incaricato dal Sindaco D’ufficio

12

Rilascio nulla osta a Comuni in caso di richieste di 

carte d’identità di cittadini residenti in Magenta ma 

dimoranti fuori dal Comune di Magenta e richiesta di 

nulla osta per domiciliati in Magenta

Servizi al Cittadino Servizi Demografici Legge 241/1990 30gg. Ufficiale di Anagrafe

11 Rilascio certificati storici previa ricerca d’archivio Servizi al Cittadino Servizi Demografici Legge 241/1990 30gg. Ufficiale di Anagrafe A sportello Sportello/PEC si

10
Cancellazione di cittadino iscritto in APR per 

accertata irreperibilità a seguito di segnalazione
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 1 anno D.P.R. 223/1989 art. 11 Ufficiale di Anagrafe D’Ufficio sportello no

9
Aggiornamenti dati anagrafici e di stato civile del 

cittadino iscritto in APR
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Legge 241/1990 30gg Ufficiale di Anagrafe A sportello o d’Ufficio

8 Variazione anagrafica per cambio indirizzo Servizi al Cittadino Servizi Demografici Residenza in tempo reale (D.L. . 5/2012) Ufficiale di Anagrafe

6 Servizi al Cittadino Servizi Demografici Tempo reale A sportello sportello

Circolare n. 9/2012 Ministero dell’Interno Sportello/PEC no

7
Iscrizione di cittadini italiani all’Anagrafe della 

popolazione residente (APR)
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Residenza in tempo reale (D.L. . 5/2012) Ufficiale di Anagrafe Circolare n. 9/2012 Ministero dell’Interno Sportello/PEC no

4 Iscrizione AIRE del cittadino che emigra all’estero Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Anagrafe Consolato Modello Cons 01 Sportello/email/Pec NO

3
Iscrizione AIRE per atti di Stato Civile su richiesta del 

Consolato
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile Consolato Modello Cons 01

Nr. PROCEDIMENTO
Nome del responsabile e recapiti (art. 35, comma 1, lettera c, 

D.lgs. 33/2013

Modalità con cui richiedere informazioni 

circa il procedimento (art. 35, comma 1, 

lettera e) D.lgs 33/2013

Procedimenti per   i quali il provvedimento   può 

essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato 

1
Iscrizione in APR del cittadino iscritto AIRE che 

rimpatria o che proviene da AIRE di altro Comune
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Residenza in tempo reale (D.L. n. 5/2012) Ufficiale di Anagrafe Circolare Ministero dell’Interno n. 9/2012 NO

2
Cancellazione dall’AIRE per irreperibilità presunta o 

su segnalazione di altri Enti
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Anagrafe Consolato Modello Cons 01 NO

NO

NO SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

Solo i documenti autocertificabili per legge

no

no

no

info sul sitoSportello/mail/pecConsolato Modello Cons 01Legge 470/1988 Ufficiale di Anagrafe

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sitoSEGERETARIO GENERALE

sportello

pec Sportello/PEC

sportello



anagrafe@comunedimagenta.it no

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Ufficiale di Anagrafe

anagrafe@comunedimagenta.it Ufficiale di Stato Civile

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D. lgs n. 30/2007

anagrafe@comunedimagenta.it D. L. . 5/2012

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni L. 5/2012

anagrafe@comunedimagenta.it Legge 76/2016

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735290/292

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735290/292

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735290/292

Fax:02/9735287

Gestione matrimoni/Unioni Civili Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni 30 gg Legge 241/1990

27 (pubblicazione e celebrazione) stato.civile@comunedimagenta.it Legge 76/2016

02/9735290/292

Fax:02/9735287

28 Trascrizioni   e annotazioni Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio Sportello

Atti di matrimonio Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni no

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735290/292

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni 24 ore dal decesso

stato.civile@comunedimagenta.it D.P.R. 396/2000

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 241/1990 art. 2 comma 4  180gg

stato.civile@comunedimagenta.it Legge 5 febbraio 1992 n. 91

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 241/1990 art. 2 comma 4 180gg

stato.civile@comunedimagenta.it D.P.R. 572/1993 art. 7, comma 2

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

info sul sito

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

33
Attribuzione della cittadinanza a seguito di 

riconoscimento di figli naturali
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 180 Legge 241/1990 art 2, comma 4 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio Sportello

32
Trascrizione Decreto Ministeriale o Prefettizio di 

conferimento della cittadinanza italiana - giuramento
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile Sportello

31
Attribuzione di cittadinanza ai diciottenni nati in Italia 

ed ivi residenti dalla nascita
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile Sportello/sito Sportello no

Sportello no

30 Trascrizioni e annotazioni Atti di Morte Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio Sportello

29
Formazione di Atti di morte allo sportello di Stato 

civile
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile D’ufficio/sportello

Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile A sportello/istruzioni sito Comune Sportello no

Sportello no

Sportello no

26 Trascrizioni ed annotazioni Atti di Nascita Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio Sportello

A sportello Sportello

25
Iscrizione di Atto di nascita tramite  Dichiarazione di 

Nascita in Ospedale
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio

24
Formazione di Atto di nascita allo sportello di Stato 

Civile
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Entro 10 gg dalla nascita D.P.R. 396/2000 Ufficiale di Stato Civile

23
Registrazione Convivenze di fatto e contratti di 

convivenza
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Anagrafe

Su istanza iscrizione in APR/ trasmissione via 

Pec
sportello no

22
Rilascio Attestazioni di Soggiorno e Attestazioni di 

soggiorno permanente cittadini Comunitari 
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Anagrafe Su istanza iscrizione in APR

21

Rilascio di certificazioni per richieste pervenute 

tramite PEC .-email –fax- posta da pubbliche 

amministrazioni e privati

Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg. Legge 241/1990 Pec – per privati a sportello Sportello no

sportello no

20
Aggiornamento dati anagrafici e di stato civile del 

Cittadino straniero iscritto in APR
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Anagrafe

A sportello con documenti emessi 

dall’Autorità straniera di competenza 

legalizzati ai sensi di Legge

sportello no

Circolare n. 9/2012 Ministero dell’Interno sportello no

19

Cancellazione dall’APR del cittadino straniero per 

mancato rinnovo della dichiarazione di dimora 

abituale

Servizi al Cittadino Servizi Demografici D.P.R. 223/1989 art. 11 Ufficiale di Anagrafe Ufficio art. 11 D.P.R. 223/1989

18
Cancellazione dall’APR del cittadino straniero per 

emigrazione all’estero
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30 gg Legge 241/1990 Ufficiale di Anagrafe

sportello no

17 Iscrizione in APR di cittadini stranieri Servizi al Cittadino Servizi Demografici Residenza in tempo reale (D.L. . 5/2012) Ufficiale di Anagrafe Circolare n. 9/2012 Ministero dell’Interno sportello no

16
Cancellazione dall’APR di cittadini maggiorenni per 

emigrazione in altro Comune
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 5 gg. D.P.R. 223/1989 art. 18 Ufficiale di Anagrafe D’ufficio no

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
SEGERETARIO GENERALE

no

no

no

no

SEGERETARIO GENERALE



02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.lgs 66/2010

leva@comunedimagenta.it D.P.R. 90/2010

02/9735292/290 31 marzo di ogni anno

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.lgs 66/2010

leva@comunedimagenta.it D.P.R. 90/2010

02/9735292/290 Ogni 30 gg

Fax:02/9735287

39
Aggiunzione delle liste di leva utenti di età tra i 18 ed i 

45 anni
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.lgs 66/2010 Incaricato dal Sindaco D’ufficio Sportello

leva@comunedimagenta.it D.P.R. 90/2010 no

02/9735292/290 Immediato 

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.lgs 66/2010

leva@comunedimagenta.it D.P.R. 90/2010

02/9735292/290 In tempo reale

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.lgs 66/2010

leva@comunedimagenta.it D.P.R. 90/2010

02/9735292/290 In tempo reale

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 223/1967

elettorale@comunedimagenta.it 20 giugno / 20 Dicembre di ogni anno

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 223/1967

elettorale@comunedimagenta.it 30 gennaio /30 luglio di ogni anno

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 223/1967

elettorale@comunedimagenta.it 20 giugno /20 dicembre di ogni anno

02/9735292/290

Fax:02/9735287

45 Variazioni liste elettorali per revisione dinamica Servizi al Cittadino Servizi Demografici Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 223/1967 Ufficiale elettorale D’ufficio Sportello/PEC

elettorale@comunedimagenta.it 30 gennaio/30 luglio di ogni anno

02/9735292/290 no

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

elettorale@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 361/1957

elettorale@comunedimagenta.it D.P.R. 570/1960

02/9735292/290 Legge 18/1979

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge 53/90 D’ufficio

elettorale@comunedimagenta.it Legge 95/1989 istanza

02/9735292/290 Legge 287/1957

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 361/1957

elettorale@comunedimagenta.it D.P.R. 223/1967

02/9735292/290 Immediato e comunque entro le 24 ore.

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni D.P.R. 361/1957

elettorale@comunedimagenta.it D.P.R. 223/1967

02/9735292/290 Tempo reale

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

elettorale@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

elettorale@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

elettorale@comunedimagenta.it

02/9735292/290
SEGERETARIO GENERALE

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
info sul sito

No

No

no

Sportello

53 Ammissione al voto domiciliare Servizi al Cittadino Servizi Demografici D.L. 1/2006 tempo reale Ufficiale elettorale sportello Sportello

sportello Sportello No

52
Apposizione timbro per voto assistito su tessera 

elettorale
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Legge 17/2003 tempo reale Ufficiale elettorale sportello

51
Ricezione rinunce e dichiarazioni di disponibilità per 

sostituzione scrutatori
Servizi al Cittadino Servizi Demografici

Legge 98/1989 dal 20gg. Antecedenti alla data delle 

elezioni
Ufficiale elettorale

50
Ammissione al voto elettori cancellati dalle liste 

elettorali ed elettori degenti o detenuti
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale D’ufficio Sportello no

49
Rilascio certificazione massiva di iscrizione liste 

elettorali per candidature e referendum
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale sportello Sportello

48
Iscrizioni e cancellazioni albi Presidenti di 

Seggio/scrutatori/giudici popolari
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale Sportello/PEC no

D’ufficio Sportello/PEC no

47 Organizzazione elezioni Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale D’Ufficio Sportello/PEC

46
Variazione delle liste elettorali a seguito di rettifica 

dati
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Prima di ogni revisione Ufficiale elettorale

Sportello no

44
Iscrizione liste elettorali a seguito di riacquisto della 

capacità elettorale
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale D’ufficio Sportello no

43

Iscrizione Liste elettorali per acquisto cittadinanza, 

immigrazione da altro Comune – iscrizione AIRE da 

AIRE di altro Comune

Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale D’ufficio

Sportello no

42
Iscrizione Liste elettorali a seguito di raggiungimento 

della maggiore età
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale elettorale D’ufficio Sportello no

41
Rilascio certificazione di leva agli utenti ed inoltro 

comunicazione dati ad Enti diversi
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Incaricato dal Sindaco sportello

40 Registrazione congedo di leva agli utenti Servizi al Cittadino Servizi Demografici Incaricato dal Sindaco sportello Sportello no

38
Aggiornamento dati degli iscritti nelle liste di leva 

cittadini di età dai 18 ai 45 anni
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Incaricato dal Sindaco D’ufficio

37 Formazione Lista di Leva Servizi al Cittadino Servizi Demografici Sindaco D’ufficio Sportello no

Sportello no

D’ufficio Sportello no

36 Annotazioni/rettifiche/riconoscimenti Servizi al Cittadino Servizi Demografici 30gg Legge 241/1990 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio

35 Riconoscimento della Cittadinanza jure sanguinis Servizi al Cittadino Servizi Demografici 180 Legge 241/1990 art 2, comma 4 Ufficiale di Stato Civile

Sportello no

34
Trascrizione di cittadinanza a seguito di 

comunicazione consolare
Servizi al Cittadino Servizi Demografici 180 Legge 241/1990 art 2, comma 4 Ufficiale di Stato Civile D’ufficio Sportello no

info sul sito

info sul sito

SEGERETARIO GENERALE

SEGERETARIO GENERALE

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it

no



Fax:02/9735287

54
Stampa tessere elettorali massive a seguito di 

revisione delle liste elettorali
Servizi al Cittadino Servizi Demografici

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni elettorale@comunedimagenta.it 

02/9735290 fax 02/9735287
Comunque entro 2gg dalla data delle elezioni. Ufficiale elettorale D’ufficio Sportello No SEGERETARIO GENERALE

segnalazione scritta 

- mail 

segreteria@comune
Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Art. 12 D.lgs 132/2014

stato.civile@comunedimagenta.it Legge 241/1990

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

stato.civile@comunedimagenta.it

02/9735292/290

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

62 Denominazione Vie Servizi al Cittadino Servizi Demografici 02/9735281/289/283 Legge 241/1990 30 gg Giunta Comunale D’ufficio Sportello No

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni

anagrafe@comunedimagenta.it

02/9735281/289/283

Fax:02/9735287

Dott.ssa Maria Elisabetta Alemanni Legge n.219 22 dicembre2019

stato.civile@comunedimagenta.it
Decreto del Ministero della salute 

n. 168 10 dicembre 2019

02/9735292/290

Fax:02/9735287

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
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segreteria@comunedimagenta.it
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SEGERETARIO GENERALE
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segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
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segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

SEGERETARIO GENERALE
segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it
allo sportello

su appuntamneto si

PEC/sportello No

Sportello

64

D’ufficio PEC non

63
Attribuzione numerazione civica e relativa 

numerazione interna
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Legge 241/1990 30 gg Ufficiale di Anagrafe D’ufficio

61

Trascrizione negoziazioni assistite di 

separazione/cessazione degli effetti 

civili/scioglimento matrimonio

Servizi al Cittadino Servizi Demografici Art. 6 D.lgs 132/2014 Ufficiale di stato civile

Ricezione ed inserimento D.A.T. (Disposizioni 

Anticipate di trattamento) ed invio al Ministero delle 

Salute

Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di Stato Civile Disposizione Anticipata di Trattamento

su istanza no

60
Separazioni/cessazione degli effetti civili/scioglimento 

matrimonio
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Ufficiale di stato civile Su istanza Pec/sportello No

D’ufficio pec No

59
Rilascio copie integrali conformi all’originale degli atti 

dei Registri di Stato Civile
Servizi al Cittadino Servizi Demografici In tempo reale/ PEC Ufficiale di stato civile Su istanza privati/Enti pubblici

58
Compilazione schede ISTAT di morte(modelli D4) e 

invio Prefettura/ASL
Servizi al Cittadino Servizi Demografici Entro il  del mese successivo all’evento morte Ufficiale di stato civile

57 Autorizzazione al trasporto di salme/resti/ceneri Servizi al Cittadino Servizi Demografici
La normativa non prevede per questo procedimento un 

termine per la conclusione
Incaricato dal Sindaco istanza Sportello

56 Cremazione Servizi al Cittadino Servizi Demografici
La normativa non prevede per questo procedimento un 

termine per la conclusione
Incaricato dal Sindaco

55  Funerali Servizi al Cittadino Servizi Demografici
La normativa non prevede per questo procedimento un 

termine per la conclusione
Incaricato dal Sindaco Su istanza impresa funebre Sportello

allo sportello

SEGERETARIO GENERALE

segnalazione scritta - mail 

segreteria@comunedimagenta.it


